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1. INTRODUCCION

A pesar de las transformaciones vividas en los ultimos afos, del desarrollo de Internet y
del volumen de informacién accesible en linea, las colecciones, en todos los soportes
existentes, continuan siendo uno de los pilares y de los puntos estratégicos de las
bibliotecas. Por otro lado, los servicios publicos estan obligados a conciliar la demanda de
calidad de los ciudadanos con la eficiencia econdmica de sus actividades. Para aunar
ambos conceptos, estas instituciones se encuentran en un proceso de analisis y
evaluacion de sus procedimientos, servicios, objetivos y funciones.

En este marco, un documento general de colecciones, se constituye en un instrumento
fundamental de gestion que permite establecer lineas de actuacion y de trabajo. Otra de
sus funciones, en particular en una institucién de caracter patrimonial como es la
Biblioteca Regional de Madrid, es convertirse en marco de actuacion institucional y sefia
de identidad perdurable a lo largo del tiempo.

Por lo tanto, el objetivo fundamental del presente documento es establecer las lineas
maestras respecto a las distintas colecciones de la Biblioteca Regional de Madrid,
colecciones de caracter patrimonial en su mayor parte, pero no de forma exclusiva. Este
caracter es lo que otorga a nuestras colecciones una importancia estratégica y lo que da
carta de naturaleza a nuestra institucion. Sin embargo, la mision de la Biblioteca Regional
de Madrid, ademas de conservar la memoria escrita de nuestra Comunidad, es también
la de difundir este legado. Por esta razén, un documento sobre sus colecciones debera
también abordar aspectos tales como el acceso al documento, politicas de preservacion,
etc.

Asi pues, a través de este documento, la Biblioteca Regional establece los criterios
objetivos, de acuerdo al marco institucional en el que se encuentra y a su mision, en virtud
de los cuales cumple con sus funciones de preservacion y difusién del patrimonio
bibliografico madrilefio y de acceso a la informacion y el conocimiento de los ciudadanos
en relacion con los fondos de los que es depositaria. Asi mismo, es competencia de
nuestra institucion, en cumplimiento de su mision, la preservacion y gestion de estas
colecciones integrantes del patrimonio bibliografico madrilefio, y de todas aquellas que
albergase, recibidas a través de Depdsito Legal, compra, canje o donacién, en cualquier
soporte en el que se encuentren.

Por otro lado, y en consecuencia con el compromiso institucional adquirido, el presente
documento puede considerarse un instrumento mas de difusidon y conocimiento de estas
colecciones.

2. OBJETIVO Y MISION

La Biblioteca Regional se crea a través de la Ley 10/1989 de Bibliotecas de la Comunidad
de Madrid. En el articulo 18 de dicha ley se desarrollan sus funciones y objetivos como
primer centro bibliografico de la Comunidad de Madrid, con la mision de “reunir, conservar
y difundir el patrimonio bibliografico de Madrid y toda la producciéon impresa o producida
por cualquier procedimiento o en cualquier soporte de Madrid, y sobre la Comunidad a
que se refiere la presente Ley”. Los fondos iniciales, segun el mismo articulo 18, “estaran
constituidos tanto por los procedentes de la antigua Diputacion Provincial como por los
acumulados desde la extincion de ésta”.
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Dentro del mismo marco legal, se establece que la “Biblioteca Regional de Madrid sera la
receptora, con caracter obligatorio, de uno de los ejemplares de las publicaciones
procedentes del Depdsito Legal de esta Comunidad”. E igualmente que “los fondos
bibliograficos de cualquier clase, asi como los materiales audiovisuales que formen parte
del patrimonio cultural de Madrid, y que sean adquiridos por la Comunidad, seran
depositados preferentemente en la Biblioteca Regional, cualquiera que sea su tematica y
lugar de procedencia”.

Asi pues, la base de las colecciones de la Biblioteca Regional y su misién como centro
depositario de la memoria cultural que constituye el patrimonio bibliografico madrilefio es
la propia Ley de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid. La importancia de estas
colecciones, tanto de las instituidas legalmente como de las adquiridas en cumplimiento
de su mision, justifica algunas otras funciones del centro que se enuncian en el mismo
articulo 18 y que tienen trascendencia en la gestidén, tratamiento técnico de las obras,
acceso y difusion de las mismas:

« La Biblioteca Regional es la encargada de elaborar y difundir la informacion
bibliografica sobre la produccién editorial de Madrid.

e Promovera la investigacion y el desarrollo cultural relacionados con el patrimonio
bibliografico de la region madrilefia.

e Facilitara fondos reservados y adquiridos por cualquier procedimiento, ya sea
compra, canje, donacion o a través de Depdsito Legal.

Teniendo en cuenta esta Mision, los objetivos del presente documento son los siguientes:

> Reflejar la politica de la Biblioteca respecto a su coleccion, teniendo en cuenta los
objetivos institucionales y las necesidades de los usuarios.

» Velar por la adecuacion y equilibrio de las colecciones en relacion con la Mision y
responsabilidades de la institucion.

» Definir las colecciones existentes y planificar su futuro desarrollo.

> Establecer las lineas de actuacion en torno a la gestion de la coleccion: seleccion,
expurgo, adquisicion, evaluacion.

> Establecer los criterios de preservacion y proteccion de las colecciones
patrimoniales y, de forma, paralela, los de pertinencia y adecuacion de las
colecciones no estrictamente patrimoniales.

»> Definir los criterios de acceso a las distintas colecciones de acuerdo con la mision
de la institucion y con el caracter de las distintas colecciones.

» Indicar las responsabilidades de cada una de las tareas del proceso.

» Establecer pautas que apoyen la toma de decisiones en materia de accesibilidad,
disponibilidad y conservacion de la coleccion.

» Colaborar a la planificacion de la politica presupuestaria.

» Definir criterios que faciliten la gestion del espacio requerido por las colecciones.
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3. LABIBLIOTECA REGIONAL DE MADRID Y SU COLECCION

3.1

3.2

ORIGEN

Las colecciones de la Biblioteca Regional de Madrid tienen su origen en la Biblioteca
de la Diputacion de Madrid. Tras el bombardeo y la destruccion del edificio de la
antigua Diputacion durante la Guerra Civil, en 1939 las dependencias de la
institucion provincial se trasladan a la calle Velazquez y, posteriormente, en 1946, a
la calle Miguel Angel 10. La Biblioteca de la Diputacién tenia como funcién dar
servicio al personal de la institucion. Estos objetivos tienen como reflejo unos fondos
eminentemente juridicos y literarios. Sin embargo, de forma paralela, comienza a
constituirse una colecciéon de caracter patrimonial con obras integrantes de la
Bibliografia Madrilefia.

En 1983, con el nacimiento de la Comunidad de Madrid y la desaparicién de la
Diputacion, la biblioteca toma el nombre de Biblioteca de la Comunidad de Madrid.
A partir de 1986, de entre sus fondos, se distingue como coleccién independiente de
la heredada de la Diputacion, la Coleccion Madrilefa.

En 1989, ya bajo el nombre de Biblioteca Regional de Madrid, los fondos se
trasladan a la Biblioteca Publica del Estado de Madrid, ubicada en la calle Azcona.
Sus fondos se organizan, en razén del espacio disponible, diferenciando la
Coleccion Madrilefia de monografias y publicaciones periddicas acompafiada de una
pequefia Coleccion de Referencia vy, junto a los fondos generales de la Diputacion,
la Coleccion de Depésito Legal que desde ese afo, comienza a recibirse en
cumplimiento del Real Decreto 136/1988 de, 28 de diciembre. Para entonces, el
fondo de Madrid habia crecido hasta los 6.000 titulos. A partir de este momento
junto a las obras adquiridas por compra, empiezan a incrementar la Coleccién
Madrilefia las obras seleccionadas de entre las recibidas por Depdésito Legal.

Al trasladarse la Biblioteca Regional a su actual sede en el edificio de la antigua
Fabrica de Cervezas El Aguila en el afio 2002, la Coleccién Madrilefia ascendia a
unos 30.000 titulos de fondo moderno, unos 2.000 de fondo antiguo y mas de 8.000
folletos. Desde la creacion de la Biblioteca Regional como institucion, las
colecciones crecieron y evolucionaron bajo la perspectiva de pasar de ser una
biblioteca especializada de uso restringido para el personal de la institucion a la que
servia, a un centro bibliotecario regional abierto a los usuarios con el objetivo de
ofrecer la informacion mas amplia y actualizada posible sobre Madrid y su
Comunidad.

COLECCIONES

De acuerdo con la misidn y objetivos anteriormente expuestos, forman parte de las
colecciones de la Biblioteca Regional de Madrid las siguientes:

A. Coleccion Madrilena

El objetivo de esta coleccion es constituir la memoria escrita de nuestra region.
Para ello, recoge las obras producidas dentro y fuera de Madrid referentes a
sus municipios, titulos de autores madrilefios y publicaciones de la Comunidad
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Autéonoma de Madrid y de las principales instituciones madrilefias, asi como
todas las obras producidas en Madrid y recibidas por Depdsito Legal en la
Biblioteca. Incorpora obras en todos los formatos que ingresan a través de
compra, Depdsito Legal y donaciones:

a. Fondo antiguo, raro y valioso

La Biblioteca Regional cuenta con una coleccion patrimonial de fondo
antiguo, raro y valioso que incluye distintos materiales: monografias,
folletos, manuscritos, musica impresa y manuscrita, material grafico y
cartografico y publicaciones periddicas.

e Monografias, folletos y manuscritos

Son obras antiguas, raras y valiosas editadas y realizadas en Espafia
y en el extranjero, tanto de autores madrilefios como aquellas que
contienen informacion sobre Madrid y su region, cuya cobertura
cronoldgica se extiende desde el siglo XVI hasta el siglo XXI, siendo
en su mayoria obras que ingresan en la biblioteca mediante compra
En la actualidad ascienden a 6.697 monografias antiguas, 75
manuscritos, 2.304 folletos antiguos y 340 obras valiosas modernas.

Las obras de fondo antiguo, raro y valioso se encuentran ubicadas en
un depdsito especifico, por razones de conservacion En este depdsito
se ubican las obras anteriores a 1901, las publicaciones periddicas
anteriores a 1801, las reproducciones facsimiles de estos periodos
cronoldgicos y las obras de fondo moderno incorporadas a través de
compra y de Deposito Legal que por sus caracteristicas bibliograficas
y valor econdmico se consideran especialmente valiosas y exigen una
politica de préstamo restringida.

Los fondos se han organizado atendiendo a criterios de conservacion,
de optimizacién del espacio y de acceso y localizacion, por ello, se
ordenan teniendo en cuenta, los tamafnos, quedando agrupados los
formatos afines, y dentro de cada formato con una numeracién
correlativa. Por ultimo, en lo que se refiere a esta coleccion, se
observan especiales medidas de seguridad fisica y medioambiental de
acuerdo con las recomendaciones nacionales e internacionales: se
realizan inventarios peridédicos de la coleccion en las que, ademas, se
observa el estado de conservacion de las obras y se realizan
mediciones periddicas de las condiciones ambientales.

e Material grafico y cartografico

Los fondos de la Biblioteca Regional se han ido enriqueciendo
progresivamente con cartografia histérica y valiosa. En la actualidad
existen 445 mapas y planos correspondientes al periodo que abarca
desde el siglo XVI al XIX. El fondo de material grafico, que no se habia
desarrollado dentro de las lineas de las colecciones de la Biblioteca,
se ha ido incrementado en los ultimos afios, constituyendo en estos
momentos, un conjunto de 140 documentos correspondientes también
al periodo comprendido entre el siglo XVI al XIX. Estos materiales se

Biblioteca Regional de Madrid Pagina 7



LAS COLECCIONES DE LA BIBLIOTECA REGIONAL DE MADRID

conservan en sistemas de almacenamiento especialmente destinados
a su conservacion y seguridad. El depésito donde se guardan dichos
fondos, al igual que el resto de los de la biblioteca, se ajusta a
medidas especificas centradas en un mantenimiento medioambiental,
técnico y en la seguridad.

e Musica impresa y manuscrita

Este fondo ingresado por compra constituye una pequefia coleccion
dentro de los fondos de la Biblioteca Regional. En la actualidad son
160 documentos, entre los que destacan 47 partituras manuscritas del
compositor madrilefio José Luis Lloret Peral. Estos documentos se
guardan en cajas ubicadas en el depdsito 16 de la planta -2.

e Publicaciones periddicas

El fondo antiguo de publicaciones peridédicas que se custodia en los
depdsitos de Hemeroteca abarca desde 1801 a 1940 y en estos
momentos asciende a 386 titulos. Siguiendo la politica de
conservacion de la biblioteca se seleccionan ejemplares para su
digitalizacion.

b. Fondo moderno

Dentro de la coleccién se integran distintos tipos de soportes como
monografias, folletos, material grafico, cartografico, sonoros, audiovisuales,
musica impresa y publicaciones periodicas.

e Recursos electrénicos, monografias y folletos

Los recursos textuales de caracter monografico, tanto en soporte
electrénico como en soporte papel, que forman parte de la Coleccion
Bibliografica Madrilefia reciben un tratamiento diferenciado. Dado el
volumen de ingreso de obras procedentes del Depdsito Legal en
Madrid, a las que se suman las obras ingresadas por compra y
donacion, y los recursos disponibles para su tratamiento, el proceso
técnico completo solo es posible en una parte de la coleccion. Esta
diferenciacion, ademas, conlleva una ubicacion espacial y un sistema
de ordenacién y de signaturas también distintos. Atendiendo a este
criterio técnico, al igual que en el resto de materiales, existen dos
grandes conjuntos en la coleccién.

1) Coleccion Madrilefia de recursos monograficos catalogada

Integran esta parte de la coleccion las ediciones de caracter
monografico, incluidos folletos y recursos electronicos que,
seleccionados de entre las recibidas por Depdsito Legal o
adquiridas mediante compra o donacién, son obras de
creadores madrilefios o vinculados con nuestra region,
producto de la actividad de nuestras instituciones, testimonio
de eventos relacionados y/o celebrados en Madrid o, en
general, contienen algun tipo de informacion sobre nuestra
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Comunidad desde cualquier punto de vista y cobertura
geografica o temporal.

Esta parte de la coleccion, se cataloga de forma completa,
tanto en lo que se refiere a descripcion y puntos de acceso
como a la elaboracién de autoridades. Estas obras ascienden a
casi 129.732 ejemplares, de los cuales mas de 43.388 son
folletos y casi 2.300 son recursos electronicos. Las ediciones
de monografias ascienden a casi 86.344 en la actualidad,
teniendo en cuenta que de algunas publicaciones se conservan
hasta tres ejemplares. Esta coleccidon se encuentra en un
depdsito siguiendo una ordenacion correlativa. Junto al resto
de obras que se catalogan por completo en todos los formatos
se incluyen en la edicion anual del CD-ROM de Bibliografia
Madrilefa.

La Biblioteca Regional de Madrid recibié en donacion, mediante
la correspondiente orden de aceptacién, el fondo de la
Asociacion Prometeo de Poesia. Se considerd, para su
integracion en la coleccidn, la circunstancia de que se trata de
una coleccion formada en el transcurso de la actividad de esta
asociacion madrilefia sin animo de lucro que tiene como misidn
el fomento y la difusion de la creacion poética en lengua
espafnola, asi como el contenido y caracter unitario de los
fondos. El fondo, que ingreso en la biblioteca en el afo 2008 es
un fondo mixto compuesto por ediciones poéticas en su mayor
parte, asi como por publicaciones periddicas, grabaciones
sonoras en distintos soportes y audiovisuales en pequefio
numero y material de archivo. Hasta el momento, se
encuentran accesibles a través del catalogo mas de 4200
ediciones (identificadas por la signatura DP/ n°currens), asi
como unos 180 registros de la correspondencia de la
Asociacion con poetas e intelectuales (signatura DP-Arc.n°
currens). Los materiales especiales han recibido signatura DP-
ME n°currens.

2) Coleccion Madrileiia de recursos monograficos precatalogada

Forman parte de este conjunto de la coleccion las obras
ingresadas por Depdsito Legal que no se integran en el
conjunto anterior o en alguna de las colecciones
complementarias. Se trata de fondos no especialmente
relacionados con Madrid por tematica, autoria o cualquiera de
los criterios expuestos para las obras que se procesan de
forma completa, pero que, impresos o producidos en Madrid,
forman parte de nuestra memoria bibliografica y cultural. Desde
1987 vy, de forma regular desde 1989, un ejemplar procedente
del Depésito Legal ingresa directamente en la Biblioteca. En la
actualidad, su numero asciende a mas de medio millon de
fondos.
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A pesar de no poder ser procesados de forma completa debido
a su volumen de ingreso y a los recursos disponibles, desde el
afio 2004 se integran en el Catalogo de la Red de Bibliotecas
de la Comunidad de Madrid con registros de precatalogaciones
basicos sin puntos de acceso y, parcialmente de forma
retrospectiva, los ingresados con anterioridad. Estas obras se
conservan en varios depoésitos de la biblioteca ordenados,
también de forma correlativa, atendiendo al afio de ingreso. No
obstante, dado su volumen y la disponibilidad espacial, las
monografias depositadas hasta el afio 1995 (unos 250.000
volumenes) y los folletos y publicaciones menores de los afos
1985 a 2004 (unas 4.000 cajas), ademas de fondos duplicados
diversos, se ubican en una nave del municipio de Camarma de
Esteruelas.

Accesibles a través del catalogo hay en la actualidad casi
144.000 monografias.

e Publicaciones periédicas

La Hemeroteca cuenta con mas de 4.985 titulos de publicaciones
periddicas de todo tipo como prensa, revistas, guias, anuarios,
memorias, etc. y en distintos soportes, de los cuales, mas de 1.700
titulos se reciben actualmente. La gestion de la Coleccion de
Publicaciones Periddicas esta supeditada a la principal caracteristica
que la diferencia de las demas colecciones, el caracter periédico de la
misma, y que condiciona a un tratamiento distinto que afecta a
aspectos tan concretos como la seleccion, adquisicion, conservacion,
etc.

De forma general, la seleccion de publicaciones periddicas comparte
los mismos criterios y procedimientos que para el resto de las
colecciones, pero tiene caracteristicas propias. Como se realiza para
una obra de autoria colectiva y para un conjunto de ejemplares que se
publican con caracter continuado, implica la revision exhaustiva del
contenido de toda la publicacién investigando a fondo el interés que
pueda tener tanto en el presente como en el futuro. Por eso, un criterio
de seleccion es el numero de fasciculos que ingresan y si esta
completa o no.

Ademas de las colecciones en depdsito, se ofrecen en libre acceso en
las salas prensa diaria y revistas en curso.

e Materiales especiales

Dentro de la Coleccion de Materiales Especiales, se incluyen formatos
audiovisuales, grabaciones sonoras, musica impresa y manuscrita,
material grafico y cartografico. La Biblioteca Regional los recibe, en su
gran mayoria, por Depodsito Legal aunque también, en una cantidad
menor, por compra y donativo.
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1) Coleccion Madrilena de materiales audiovisuales y registros
sonoros catalogada

Los audiovisuales y grabaciones sonoras que tienen una
especial relacién con nuestra region desde cualquier punto de
vista, reciben tratamiento técnico exhaustivo y se ordenan,
correlativamente y en funciéon de su formato y soporte. Dentro
de este conjunto se incluyen, por ejemplo, peliculas
ambientadas y rodadas en Madrid, de directores y creadores
madrilefios o0 especialmente vinculados en cuanto a su
produccion con Madrid, grabaciones musicales de autores y de
grupos madrilefios, eventos y conciertos realizados en la
capital de Espana, etc. Este conjunto de la coleccion asciende
a 13.472 ejemplares, de distintos sistemas (videos BETA, VHS
y 2000, DVD y Blu-Ray) y formatos (CD-Audio, discos de vinilo,
33 r.p.m.). Estos materiales se encuentran en un depdsito en
adecuadas condiciones de conservacion.

2) Coleccion Madrileiia de musica catalogada

Se compone de documentos de compositores y autores
madrilefios y de piezas especialmente relacionadas con
Madrid, adquiridos mediante compra o recibidos por Depdsito
Legal a lo largo de los afios. Se procesa de forma completa y
se deposita, con numeraciéon correlativa, dentro de cajas. Esta
parte de la coleccibn también se esta catalogando vy
seleccionando de forma retrospectiva en la actualidad. Se han
procesado 2.500 documentos de musica impresa de contenido
madrilefio.

3) Coleccion Madrileina de material grafico y cartografico
catalogado

Esta parte de la coleccién asciende, por una parte, a 2.566
documentos cartograficos. Estos documentos cartograficos se
encuentran guardados en sistemas de almacenamiento
especial y en cajas con signatura correlativa (900 documentos).
Por otra parte, la coleccién se completa con 1.317 documentos
graficos (fotos, carteles, grabados, laminas...) guardados en
bandejas o en cajas segun su tamafo, soporte y contenido.

4) Coleccion Madrilefia de materiales audiovisuales y registros
sonoros precatalogada

Esta parte de la coleccion la integran los documentos
audiovisuales ingresados por Deposito Legal que no se
incluyen en el conjunto anterior, son, por tanto, fondos no
especialmente relacionados con Madrid por tematica, autoria o
cualquiera de los criterios expuestos para las obras que se
procesan de forma completa. La coleccion se compone de:

- 21.413 VIDEOS en sus distintos formatos
- 14.809 DVD

Biblioteca Regional de Madrid Pagina 11



LAS COLECCIONES DE LA BIBLIOTECA REGIONAL DE MADRID

38.556 CD-Audio

14.778 VINILOS (33 r.p.m.)

6.496 VINILOS (45 r.p.m.)
- 22.225 CASETES

Sobre estos materiales, conforme se integren en el catalogo, se
realizara la correspondiente seleccion de los que, segun los
criterios ya expuestos, deban catalogarse de forma completa.

Parte de estos documentos estan integrados en el Catalogo de
la Red de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid con registros
de precatalogaciones basicos o bien catalogaciones completas
capturadas de otras bases de datos.

5) Coleccion Madrilefia de musica impresa precatalogada

La musica impresa ingresada por Depoésito Legal sin una
especial vinculacion con Madrid es accesible en el catalogo con
registros basicos y catalogaciones completas capturadas de
bases externas que se incorporan de forma actual y
retrospectiva. EI numero total de documentos es de 36.279, de
los cuales, casi 5.300 son accesibles a través del catalogo.

6) Coleccion Madrilenia de material grafico y cartografico
precatalogado

Tanto con caracter actual como retrospectivo, se incorporan al
catalogo los registros basicos de estos ejemplares que en el
caso del material cartografico incluyen la descripcidn
bibliografica completa, aunque sin puntos de acceso
normalizados ni elaboracién de autoridades.

Respecto al material cartografico aparecen en el catalogo
4.187 regqistros, siendo el total de documentos 16.282. El
numero total de material grafico recibido por Depdésito Legal es
de 10.044 documentos, Parte de estos materiales, tanto
cartografico como grafico, se encuentran depositados en
Camarma de Esteruelas.

B. Colecciones en libre acceso y colecciones complementarias

Con el objetivo de ofrecer a los usuarios fuentes documentales de apoyo vy
consulta, existen varias Colecciones de Referencia, integradas por obras de
consulta generales y especializadas, tanto monografias como publicaciones
periodicas, bibliografias, enciclopedias, diccionarios, repertorios legislativos,
etc. y una colecciéon de obras informativas sobre todas las Comunidades
Autébnomas.

Con caracter general, las Colecciones de Referencia, se encuentran en libre
acceso y organizadas siguiendo la Clasificacion Decimal Universal (CDU).
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Existe también una Coleccidén de obras de Referencia en linea y en formato
electronico conservadas en depdsitos para su mejor conservacion y proteccion,
por lo que el usuario debe solicitar su consulta.

Ademas de la Coleccion general de Referencia, el centro cuenta con
colecciones especializadas en las salas destinadas a Hemeroteca, Cartoteca,
Mediateca e Investigacion.

a. Coleccion de Referencia

El objetivo de esta coleccion es ofrecer un conjunto relevante, coherente y
actualizado de obras de consulta que versen sobre cualquier materia, que
sirva de apoyo y complemento en la consulta de los fondos de la Coleccion
Madrilefia, asi como el trabajo de informacioén bibliografica que lleva a cabo
el personal bibliotecario. En la actualidad, esta colecciéon cuenta con casi
11.000 ejemplares.

Esta coleccién se encuentra ubicada en las Salas 0 y 1 de la Biblioteca. En
la O se situan las obras correspondientes a los numeros 0 al 6 de la CDU y
en la Sala 1 del numero 7 al 9.

b. Colecciones de Referencia Especializadas

El objetivo de estas colecciones, como en el caso de la de Referencia
General, es complementar y apoyar las consultas de obras de la Coleccion
Madrilefia en estas salas y servir de fuente de informacion al personal que
atiende las consultas de informacién bibliografica.

La Coleccion de Referencia de la Mediateca, consta de un total de 1.857
documentos. Es una coleccion especializada mas alla de las obras de
referencia propiamente dichas que se completa con publicaciones
periodicas, por tanto, actualmente la integran tanto obras de referencia
general como enciclopedias y diccionarios, asi como titulos sobre cine,
musica, artes escénicas, fotografia y folklore.

Sus obras se reciben por Depésito Legal, pero también la coleccion se
incrementa por documentos previamente seleccionados y comprados (no
editados en Madrid, fecha...).

La Coleccién de Referencia de Cartoteca se encuentra ubicada en la Sala
de consulta de la segunda planta de la Biblioteca Regional. Se compone en
la actualidad de 1.347 documentos, Se trata de obras de referencia general,
asi como titulos de consulta especializada (toponimia, topografia,
bibliografias, catalogos vy directorios, publicaciones de congresos,
urbanismo, geografia, legislacién) y fuentes de referencia sobre Madrid y su
Comunidad, tanto en formato papel (monografias y publicaciones
periodicas) como electronico.

Siguiendo con las colecciones especializadas, |la Hemeroteca dispone en la
sala de la segunda planta de una coleccion en libre acceso. Esta coleccion
contiene repertorios legislativos, obras de referencia, en total, 816 titulos
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que tratan sobre las colecciones de Hemeroteca como bibliografias de
publicaciones periddicas, catalogos, indices de revistas, manuales y normas
técnicas, literatura gris, etc. También dispone de obras especializadas
en prensa (historia, agencias, critica, literatura, tipos de prensa, edicion y
distribucion, publicidad, etc.), periodismo, medios de comunicacién social,
asi como un fondo relacionado con Madrid en la prensa, revistas en Madrid,
documentacion en prensa y en medios de comunicacion social, derecho y
legislacion relacionados.

La Sala de Investigadores cuenta con una importante Coleccion de
Referencia especializada, que asciende a casi 1.800 volumenes, la mayor
parte en soporte impreso, aunque también en soporte electrénico, en la que
estan representadas tipologias documentales idoneas para la investigacion
de fondo antiguo tales como: repertorios de bibliografias generales vy
especializadas en autores o materias, tipobibliografias, topobibliografias,
bibliografias, etc.; diccionarios especializados; catalogos individuales y
colectivos e informacion sobre autoridades de bibliotecas y otras entidades
publicas y privadas con fondo patrimonial; manuales de disciplinas
concretas de caracter multidisciplinar en cuanto a su tematica, aunque
aparecen especialmente  representadas materias  estrechamente
relacionadas con la Coleccidén de Fondo Antiguo, raro y valioso: bibliografia,
biografias, estudios locales de Madrid y su region, arte, historia, edicion e
impresion, encuadernacion, politicas y técnicas de conservacion del
patrimonio, desarrollo de bibliotecas digitales, etc. Al encontrarse en libre
acceso, se trata, en general, de obras publicadas en fechas recientes,
aunque en algun caso se incorporan obras anteriores a 1958 por tratarse de
ediciones descatalogadas.

c. Coleccién Técnica

El objetivo de esta coleccidn es constituir un conjunto relevante, coherente y
actualizado de la bibliografia especializada en las siguientes disciplinas:
biblioteconomia, documentacioén, archivistica y museologia, asi como servir
de apoyo al estudio e investigacion a profesionales, estudiantes
universitarios y opositores interesados en estas disciplinas y a la formacion
y actualizaciéon profesional del personal bibliotecario de la Biblioteca
Regional de Madrid y del resto de centros integrados en el Sistema
Bibliotecario de la Comunidad de Madrid.

Para cumplir con sus objetivos, la sala cuenta con un Punto de Interés
Bibliotecario, donde se pueden consultar las novedades mas destacadas de
la coleccion, asi como otras informaciones de interés: oposiciones, cursos...

La Coleccion Técnica esta ubicada en la Sala General Il, en la primera
planta de la Biblioteca, estando en su mayor parte en libre acceso, aunque
hay una pequena parte custodiada en depdsito, estas son obras que por
motivos de uso o actualizacion se han retirado de libre acceso, pero siguen
teniendo interés dentro del conjunto de la Coleccién Técnica.

La coleccion esta compuesta por unos 2.700 titulos en libre acceso, unos 50
recursos electronicos guardados en depdsito y unos 209 titulos de
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publicaciones seriadas, de los cuales 52 se encuentran en los expositores
revisteros de la sala, mientras el resto y los numeros mas antiguos se
custodian en depdosito.

d. Coleccion Europea

El objetivo de esta colecciéon es la difusién y conocimiento de la UE. La
Biblioteca Regional, como miembro de la Red de Eurobibliotecas de la
Comunidad de Madrid, dispone de un fondo especializado situado en libre
acceso e integrado por mas de 960 titulos. La Hemeroteca dispone también
de una Coleccion de Publicaciones Periddicas ubicadas en esta coleccion.

e. Coleccién Técnica de trabajo

El objetivo de esta coleccién es servir de apoyo al personal en los trabajos
técnicos del centro. Se trata de las obras de caracter técnico utilizadas por
el personal de la Biblioteca y que, en la actualidad suman casi 800 titulos.
Se organizan mediante CDU.

f. Coleccion Biblioteca Digital

Los objetivos fundamentales de esta coleccion son tanto la conservacion del
patrimonio bibliografico madrilefio a través de la digitalizacion como el
conocimiento y la difusion de sus contenidos a través de Internet,
fomentando su consulta en cualquier momento y lugar.

Desde el ano 2002, la Biblioteca Regional de Madrid digitaliza sus fondos
patrimoniales dentro del Proyecto Biblioteca Digital Madrilefia. Se trata de
una linea de trabajo a la cual se destina anualmente, en funcion de la
disponibilidad, presupuesto procedente del Programa presupuestario de la
Subdireccion General de Bibliotecas. Las colecciones digitalizadas
constituyen un fondo mas de la Biblioteca, tanto por la necesidad de
preservar las copias digitales como por su importancia en la conservacion y
difusion del patrimonio bibliografico madrilefio.

Los criterios generales respecto a esta coleccién son:
» Digitalizacion por razones de preservaciéon y conservacion.
» Digitalizacion de obras en dominio publico.

» Obras que no hayan sido ya digitalizadas por otras instituciones (se
sustituye por el enlace a esas colecciones).

» Tematica y contenido: obras integrantes de la Bibliografia Madrilefia
de cualquier época, de autores madrilefios 0 especialmente vinculados
con nuestra Comunidad, producidas por instituciones madrilefias.

» Referido a cualquier época, formato y tipologia (obras de referencia,
cartografia, prensa y revistas, etc.), en Madrid o, previo acuerdo, fuera
de nuestra Comunidad, siendo colecciones de interés madrilefio,
siempre que se encuentren en dominio publico.

Biblioteca Regional de Madrid Pagina 15



LAS COLECCIONES DE LA BIBLIOTECA REGIONAL DE MADRID

» Interés para los usuarios.

A partir de la aplicacién de estos criterios se han definido varias lineas de
contenidos digitalizados entre las que se encuentran: Siglo de Oro, obras
cervantinas, literatura cientifica, arquitectura y urbanismo, eventos vy
conmemoraciones, imprentas y editoriales mas representativas, repertorios
bibliograficos y obras de referencia, libros de viaje, mapas y planos, carteles
taurinos, etc.

Estas colecciones se dirigen a investigadores, profesionales y publico en
general, constituyendo una via de acceso al conocimiento y a la
investigacion, especialmente tratandose de fuentes de dificil acceso por su
rareza y estado de conservacion.

Para la creacion de esta coleccion se han estudiado los diversos formatos
de digitalizacion utilizados actualmente. ElI formato elegido cumple los
requisitos de calidad exigibles y los estandares internacionales vigentes
recomendados y aplicados por otras bibliotecas, con el fin de poder
intercambiar las imagenes obtenidas con otras instituciones, permitiendo la
optimizacion de los recursos y la participacién en proyectos internacionales
y nacionales.

Actualmente, las imagenes de estas obras, en sus distintos formatos de
consulta, son accesibles a travées de Internet en la direccibn web
http://www.bibliotecavirtualmadrid.org/i18n/estaticos/contenido.cmd?pagina=
estaticos/presentacion Asciende, a fines del 2009, a aproximadamente
medio millén de imagenes y unos 1.600 titulos de publicaciones periddicas,
monografias, carteles y cartografia.

Ademas de estos fondos accesibles a través de Internet, existen algunos
titulos, fundamentalmente de cartografia, digitalizados por razones de
conservacion tal como la legislacién vigente permite pero que, por razones
de derechos de propiedad intelectual se han excluido de difusién publica.

4. POLITICA DE SELECCION Y ADQUISICION
4.1 RESPONSABILIDAD EN LA SELECCION Y ADQUISICION

El personal técnico de las distintas secciones de la Biblioteca Regional es el
responsable de la seleccion de las diferentes colecciones. Dicha seleccién se realiza
atendiendo a los criterios de especializacion de este personal técnico. La Seccién de
Coordinacién de la Biblioteca Regional colabora también en la seleccion de las obras
a través de la revision de catalogos editoriales, listas de donativos, etc.,
especialmente en lo que a la Coleccion Madrilefia de fondo moderno se refiere.
También se ocupa del seguimiento de la recepcion de las obras de Depdsito Legal.
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4.2 CRITERIOS GENERALES DE SELECCION

A. Coleccion Madrilena

En esta coleccion ingresan, como se ha detallado anteriormente, tanto las
obras integrantes de la Bibliografia Madrilefia, como aquellas que por su
contenido, origen y/o autoria, tienen especial vinculacion con Madrid.

Las obras impresas y producidas en Madrid se reciben por Depésito Legal a
partir de 1989, ingresando de forma retrospectiva mediante donacién en
algunas ocasiones. No ingresan por Depdsito Legal las publicaciones
periodicas madrilefias depositandose, con caracter general, en la Biblioteca
Publica del Estado de Madrid.

Con caracter general, y aplicados a todos los materiales, los fondos se
seleccionan a partir de ciertos criterios bibliograficos, historicos y culturales
que, ademas, determinan también el tratamiento técnico de los fondos
modernos ingresados por Depdsito Legal. Estos criterios son:

- Autoria: obras de autores madrilefios. En este caso, el criterio de la autoria
se aplica en un sentido amplio: autores de obras literarias, cientificas o
artisticas, prologuistas, traductores, editores literarios, ilustradores,
directores, guionistas, compositores, intérpretes, etc.

- La produccion escrita y audiovisual, en soporte impreso o electronico, de las
instituciones madrilefas publicas y privadas, tanto en funcionamiento como
las que han dejado de existir. Reune una tipologia documental en la que
predominan anuarios, memorias, informes, balances, estudios, informacion
sobre socios, personal, muchas pertenecientes al ambito de la literatura
gris, tesis doctorales, eventos, cabeceras de publicaciones periddicas, etc.

- Las obras cuyo contenido esté relacionado con la Comunidad de Madrid
desde los ambitos de las ciencias sociales, la literatura, la historia, el arte, la
produccion cientifica y la cultura en general, tanto de caracter monografico
como seriado, impresas o audiovisuales.

- La produccién de imprentas y editoriales madrilefias a lo largo de su
historia.

- Obras producto de grupos o movimientos culturales desarrollados en la
Comunidad de Madrid, independientemente de su lugar de impresion,
ambientacion, etc.

En segundo lugar, también con caracter general, se valora en la seleccion de
las obras su precio, disponibilidad en mercado y presencia o no en otras
bibliotecas. No obstante, en el caso del fondo moderno en cualquier formato,
este criterio no suele ser determinante por su valor en mercado.
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En el caso del fondo antiguo, raro y valioso estos criterios se completan con
algunos otros:

a. Criterios bibliograficos, histéricos y culturales

Dentro de este apartado se pueden encontrar varios niveles de aplicacion
que deben cumplir las obras analizadas para su adquisicion.

= Los criterios del primer nivel estan basados en los principios generales
que orientan la formacién de la Coleccion Madrilefa y que son los
anteriormente expuestos aplicados a fondos fundamentalmente
impresos y, en mucha menor medida, manuscritos.

= En un segundo nivel de detalle se aplican los siguientes criterios:

- Estudio de la obra cuya compra se valora en relacion con la
Coleccion Madrilefia (si cubre alguna laguna o insuficiencia
detectada por la evaluacion del fondo, si se trata de un tipo
documental que no tiene una presencia amplia en los fondos ni se
puede desarrollar, importancia del autor dentro de la cultura
madrilefia o representacion del mismo en el conjunto de la coleccion,
etc.).

- Un factor importante es la constatacion del numero de ejemplares
que existen de esa obra en otras bibliotecas, fundamentalmente en
centros ubicados en Espafa y especialmente en la Comunidad de
Madrid. Para ello se consultan catalogos colectivos nacionales vy
extranjeros y los de las bibliotecas mas importantes del mundo.
Puede haber obras de escaso valor bibliografico, y que no se
encuentren en otros centros que resulten de interés para la
coleccion.

- En el caso de los impresos se realiza una valoracion como producto
tipografico y editorial, teniendo en cuenta que la obra estudiada
forma parte de un proceso de produccién que ha dado lugar a una
tirada que cuenta con unas caracteristicas determinadas. Puede en
este sentido valorarse la compra de una primera edicion, o de
determinadas ediciones o estados de la misma edicion, etc. Este
trabajo implica un proceso de investigacion en repertorios
bibliograficos en los que se individualice e identifique correctamente
las ediciones.

- Oftras aportaciones intelectuales a la obra como aparato critico,
ilustraciones, etc. también se tienen en cuenta a la hora de valorar la
adquisicién de un documento.

- Finalmente ha de estudiarse el ejemplar en si, en el que es
fundamental que se encuentre integro, que no le falte ningun
elemento, asi como que su estado de conservacion sea adecuado.
Por otra parte son también de interés aspectos relacionados con la
propia historia del ejemplar, como ex libris, anotaciones manuscritas,
etc. o elementos complementarios a valorar como las
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encuadernaciones (si se trata de la encuadernacion histérica o ha
sido sustituida por otra, si tiene caracter artistico, etc.).

b. Criterios econémicos

Dentro de un principio de exhaustividad que se considera el 6ptimo, con el
fin de incorporar a la coleccién todas aquellas obras que se integren en la
filosofia de la misma, de acuerdo con las posibilidades presupuestarias es
necesario establecer unos criterios de selecciéon que se aplican a la hora de
decidir que obras se adquieren.

1. Precio. EI mercado en el que se adquieren estos documentos no esta
sujeto en su mayor parte a legislacion sobre precio unico por tratarse
generalmente de obras que se encuentran descatalogadas, por lo que
las oscilaciones de ofertas entre un documento u otro puede variar
considerablemente, ello implica la necesidad de realizar como parte del
proceso de trabajo busquedas de todas las ofertas posibles y cotejos
entre las mismas.

2. Disponibilidad de la obra en el mercado. Este aspecto, relacionado con
el apartado anterior, hace necesario conocer la rareza de la oferta de
esa obra dentro del mercado del libro, es decir, si existen o no otros
ejemplares en venta, precios que han alcanzado en ventas anteriores,
etc.

B. Colecciones en libre acceso y complementarias

Los criterios generales de seleccion de estas colecciones son los siguientes:
e Autoria, se valorara si los autores tiene reconocido prestigio en la materia.

e Contenido, claridad en el tratamiento de los temas, vocabulario utilizado,
indices, glosarios, etc.

o Editorial, prestigio de la editorial en la publicacion de libros sobre la
materia.

e Fecha de publicacion, la actualizacion es uno de los puntos clave de estas
colecciones.

e Lengua, se da prioridad a los libros editados en castellano. En el caso de
la Coleccion Técnica y de trabajo se seleccionaran obras en inglés o
francés no traducidas al castellano cuando supongan un valor afadido a la
coleccion.

e Formato y encuadernacién de la obra, no es determinante salvo ante dos
obras de igual calidad, se optara por aquella que presente un formato que
soporte mejor el uso y manejo por parte de los usuarios.

e Coleccidn existente: adecuacion al resto de la coleccidon para
complementar carencias de la misma, ampliar materias o incluir temas
nuevos.
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e Existencia en la coleccidn de obras similares, si esa materia ya esta bien
cubierta por las obras que tenemos.

La Coleccion de Referencia cuenta con un solo ejemplar por cada titulo,
excepto algunos diccionarios de lenguas que se encuentran en ambas salas
por considerarlo de utilidad. Se mantendran siempre de acceso libre las ultimas
ediciones, salvo en caso de las obras cuyo contenido es acumulativo y el ultimo
numero no sustituye al anterior sino que lo amplia o complementa. En esos
casos se mantendran todos ellos o, al menos, los 10 ultimos afos
dependiendo de la demanda de los usuarios.

Los usuarios podran sugerir a través de las desideratas la adquisicion de obras
que consideren deban integrar la coleccidn, siendo el personal bibliotecario
quien valorara y decidira la adquisicion de las mismas.

En el caso de la Coleccién de Biblioteconomia y Documentacién, se reciben
también sugerencias de adquisicion propuestas por técnicos de las Bibliotecas
y del resto de centros del Sistema Bibliotecario de la Comunidad de Madrid.

Los criterios generales de seleccion de las Colecciones de Referencia
Especializadas son los mismos que los que acabamos de citar, con una mayor
importancia del criterio tematico a partir de la adecuacion de las obras a las
materias tratadas. Su gestidon y mantenimiento son continuos, a cargo del
personal técnico de las distintas salas.

C. Coleccidn Biblioteca Digital

En este caso, los criterios de seleccion se refieren a las obras a digitalizar y la
determinacién de prioridades en cuanto al desarrollo del proyecto Biblioteca
Digital de Madrid. Estos criterios se han concretado en los siguientes aspectos:

= Obras de los autores madrilefios mas representativos.
= QObras fundamentales de tematica madrilefia.

= QObras basicas de la Bibliografia Madrilefia.

= Publicaciones periédicas madrilefias.

= Material cartografico.

= Material grafico.

Si bien se han tenido en cuenta al seleccionar las obras el valor bibliografico de
las mismas: rareza de la edicion, dificultad de acceso a la mismas, etc., se ha
considerado fundamental iniciar la digitalizacion de aquellas obras en que el mal
estado de conservacion del ejemplar, desaconseje la manipulacion directa del
mismo por parte del usuario. El acceso al documento digitalizado permitira
cubrir la doble funcion de conservacion y difusion que compete a la Biblioteca
Regional de Madrid, en relacion con sus fondos patrimoniales.
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En cuanto al establecimiento final de las prioridades de los documentos a
digitalizar, una vez incorporados a la Coleccién de Fondo Antiguo las obras del
siglo XIX, se ha realizado una revision sistematica de dicha coleccion, que
comprende obras de los siglos XVI al XIX, con el fin de determinar un plan de
digitalizacién que se ird abordando paulatinamente, en funcién, entre otros
factores de las posibilidades presupuestarias.

La seleccion de los materiales se ha hecho teniendo en cuenta el peligro de
deterioro que lleva consigo la manipulacion directa por parte del usuario de
materiales como mapas, planos, carteles..., y en el caso de las publicaciones
periodicas, al problema de la acidificacién del papel utilizado en el siglo XIX,
que produce una degradacion imparable del mismo. El estado de muchas de
ellas desaconseja totalmente la puesta a disposicion del publico de los
materiales originales.

Ademas, en la selecciéon de las obras se tiene en cuenta si han sido ya
digitalizadas por otras instituciones, lo que conlleva busquedas sistematicas en
las bases de datos y recolectores de recursos de este tipo mas importantes de
forma actualizada.

Otro criterio que se valora es la posibilidad o no de difundir estas obras a través
de Internet en lo que a derechos de propiedad intelectual se refiere y su interés
informativo para los usuarios, muy relacionado también con la rareza y
representacion de las obras en otras bibliotecas.

4.3 FUENTES DE INFORMACION PARA LA SELECCION

Las fuentes utilizadas en la seleccion y adquisicion de obras son las siguientes:

v

Catalogos de editoriales y librerias, en formato impreso o digital. Especial
mencion merece la Coleccion de Catalogos de Librerias Anticuarias y
Especializadas que se reciben, revisan, procesan y conservan.

Boletines de novedades y catalogos de bibliotecas especializadas (bibliotecas
universitarias, Bibliotecas del CSIC, etc.).

Catalogos de otras bibliotecas regionales.
Bibliografias especializadas para cubrir las lagunas existentes.

Visita a las principales muestras del libro de Madrid: Feria del Libro, Liber, Feria
del Libro Antiguo, Salén del Libro Antiguo, etc.

Visita a librerias especializadas.
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4.4 PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION
A. Depésito Legal

El Depdsito Legal es la obligacion, impuesta por ley u otro tipo de norma
administrativa, de entregar en uno o varios centros depositarios, ejemplares de
las publicaciones de todo tipo, reproducidas en cualquier soporte, por cualquier
procedimiento para distribucion publica, alquiler o venta. En la actualidad, los
impresores o productores de publicaciones son los sujetos obligados a efectuar
el depésito en Espana.

La Ley 10/1989 de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid establece en su
articulo 18 que la “Biblioteca Regional de Madrid sera la receptora, con caracter
obligatorio, de uno de los ejemplares de las publicaciones procedentes del
Depésito Legal de esta Comunidad”. La Oficina de Depdsito Legal de la
Comunidad de Madrid forma parte de la estructura organica de la Biblioteca
Regional y, procedentes de ella, ingresan ejemplares en todos los formatos de
las obras integrantes de la produccion editorial madrilefia.

El volumen de solicitudes anuales sobrepasa el numero de 50.000, de las
cuales mas de 30.000 son monografias. Los materiales depositados incluyen
libros, folletos, hojas, postales, partituras, CD de audio, CD-ROM, DVD-ROM,
DVD de video, mapas, carteles,....

Respecto al procedimiento de incorporacion de estos fondos, en caso de las
publicaciones monograficas, la Seccion de Proceso selecciona diariamente las
obras susceptibles de incorporarse a las distintas colecciones y a sus
conjuntos. En el caso de las colecciones en libre acceso, los técnicos
responsables de las mismas estudian las obras seleccionadas para confirmar
su pertinencia.

Con el resto de los formatos audiovisuales el procedimiento es similar aunque
dado el menor numero de entradas la seleccidn se realiza una o dos veces al
mes.

A diferencia del resto de materiales, las publicaciones peridédicas de Déposito
Legal no se reciben en la Biblioteca Regional, excepto en caso de que ingresen
como monografias.

B. Compra

Con el objetivo de enriquecer y actualizar la Coleccién de la Biblioteca
Regional, asi como en cumplimiento de la responsabilidad patrimonial de la
institucién, se adquieren publicaciones tanto antiguas como modernas en
distintos formatos y soportes. La politica de adquisiciones de la Biblioteca se
basa en los criterios generales de seleccion antes expuestos y aplicados
teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestaria, necesidades derivadas de
la evaluacion de la coleccion, conmemoraciones y eventos extraordinarios con
repercusion en el mercado, etc. El personal técnico de las distintas secciones
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selecciona estas obras, con la colaboracion del sector comercial del libro y las
sugerencias de investigadores y usuarios, estas obras.

Ademas de adquirir por este procedimiento titulos concretos tanto de fondo
antiguo, descatalogado y obras en mercado, la Biblioteca Regional de Madrid,
como centro depositario del patrimonio bibliografico madrilefio, puede recibir
ofertas de adquisicion de conjuntos documentales de personas fisicas o
juridicas. Su adquisicién, con destino a la Coleccion Madrilefa, estara, en
cualquier caso sujeto a lo dispuesto en los criterios de seleccién expresados en
el presente documento y, en concreto, a su interés y valor como patrimonio
bibliografico madrilefio. Siempre que sea posible, la forma de adquisicion en
estos casos sera la donacién.

Las ofertas de compra deberan enviarse formalmente a la Direccion General de
Archivos, Museos y Bibliotecas, aportando toda la informacién necesaria para
su valoracion, incluyendo composicion del fondo, numero de volumenes,
precio, etc. La Biblioteca Regional emitird informe sobre el interés de la
coleccidn, teniendo en cuenta, ademas, la inversion necesaria en tratamiento
técnico y conservacion.

La adquisicion estara, en todo caso, condicionada a la disponibilidad
presupuestaria, necesidad de crédito extraordinario, desgravaciones fiscales
posibles, etc., asi como a la disponibilidad espacial. La Biblioteca, en cualquier
caso, tomara las decisiones técnicas oportunas en relacion a los fondos
adquiridos por cualquiera de los procedimientos posibles.

a. Procedimiento de compra

Bajo la denominacion de “gestion de compra”, se elaboré en el ano 2006 el
procedimiento seguido con el objetivo de adquirir mediante compra los
titulos necesarios para el mantenimiento y enriquecimiento de las
colecciones de la biblioteca Regional. Este procedimiento se encuentra
accesible en la Intranet de la Biblioteca.

El procedimiento de compra implica una serie de acciones que inicia el
personal técnico de las distintas secciones con el establecimiento de los
criterios de seleccion, recepcion y revision de fuentes de informacion y
catalogos, comprobacién de su existencia o ausencia en los fondos, reserva
de obras en el caso del fondo antiguo, solicitud de libros a examen,
seguimiento de los pedidos con la elaboracion de bases de datos en las que
se registran las obras pedidas, fechas, responsable de la seleccion,
catalogo del que proceden, proveedor, etc. Por otro lado, el procedimiento
incluye una serie de acciones administrativas llevadas a cabo por el
Negociado de Adquisiciones de la Biblioteca que realiza el pedido y el
Negociado de Gestion Econdmico-Administrativa, que realiza el seguimiento
de pedidos y facturacion.

La suscripcion de publicaciones periddicas es una de las formas mas
importantes de ingreso de este tipo de publicaciones, dado que su ingreso
no se realiza por Deposito Legal En estos momentos ingresan por
suscripcién 143 revistas y periddicos, no solo de Coleccion Madrileha sino
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de otros fondos que por su importancia interesa garantizar la continuidad en
la recepcion de las mismas, es el caso de la Coleccidn Técnica de
Publicaciones Periddicas o Colecciones de Publicaciones Periddicas de
Referencia o de apoyo para el resto de las secciones de la Biblioteca.
También hay adquisicion por compra, es el caso de las publicaciones
periodicas de fondo antiguo y aquellas como guias, anuarios, Coleccion
Legislativa, etc.

El mantenimiento de esta coleccion se realiza a través del proceso de
reclamaciones ya que, aparte de las realizadas al mes y cada trimestre,
anualmente se reclama y se hace un recuento de toda la Coleccidn de
Publicaciones Peridédicas en curso. Este proceso permite completar
colecciones, cesar titulos que ya no se publican y la actualizacién y puesta
al dia de la coleccién y el catalogo. Los fasciculos duplicados se expurgan
y se ofrecen a otras instituciones.

En la actualidad, se lleva a cabo una evaluacion anual de proveedores de
los distintos fondos adquiridos atendiendo a criterios de calidad del servicio,
oferta econdmica y servicios de valor afiadido. Ademas, dada la importancia
de la adquisicion de fondos patrimoniales, la Seccion de Patrimonio lleva a
cabo una evaluacién anual basada en el numero de proveedores, numero
de catalogos recibidos y examinados, referencias revisadas, numero de
obras seleccionadas, numero de titulos adquiridos, personal involucrado en
el proceso, presupuesto disponible y gastado. La mayoria de resultados de
estos indicadores se reflejan en la memoria anual de la Biblioteca.

C. CANJE

El intercambio de publicaciones se realiza desde la Seccion de Hemeroteca y
es una buena fuente de adquisicion de publicaciones peridodicas que se
escapan de los canales habituales de distribucion. Como publicacion propia, se
intercambia el CD-ROM de Bibliografia Madrilefia. La propuesta de establecer
el intercambio puede provenir de cualquiera de las dos instituciones. En la
practica, el canje se establece fundamentalmente con bibliotecas de la
Comunidad de Madrid, en gran medida, con universitarias y cientificas. En la
actualidad la Biblioteca Regional mantiene acuerdos de intercambio de
publicaciones con varias entidades de caracter cientifico y cultural.

Ademas, a través del Convenio de colaboracién suscrito con la Library of
Congress, se envia regularmente un ejemplar de las publicaciones editadas por
la Comunidad de Madrid con el objetivo de que se incorporen a los fondos de
esta institucion y se difundan a través de su catalogo.

D. DONATIVOS

Mediante el donativo cualquier persona, fisica o juridica, puede contribuir a la
mejora y al enriquecimiento del legado cultural del que la Biblioteca Regional
de Madrid es depositaria.

Mas de la mitad de la Coleccién Madrilefia de publicaciones seriadas son
donativos de instituciones, ya que la mayor parte de esta coleccion esta
formada por las publicaciones periddicas de Consejerias, entidades vy
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organismos dependientes de la Comunidad de Madrid, asi como de entidades
tipicamente madrilefias y entidades culturales nacionales con sede en Madrid
(Universidades, Museos, Reales Academias, etc.).

Aunque la forma habitual de ingreso de las monografias es el Depésito Legal,
en ocasiones, se reciben ediciones anteriores al afio 1987 por donacion y, en
menor medida, por compra. En este caso en el que su forma de ingreso es
minoritaria, se catalogan por completo y pasan a formar parte del conjunto de
ediciones completamente procesadas.

La donacion es una forma de adquisicion gratuita en la Biblioteca, pero el
proceso del material para su puesta a disposicion del publico genera costes y
problemas de almacenamiento, por lo que es necesario establecer una serie de
requisitos para la aceptacion de las donaciones. La Biblioteca Regional se
reserva el derecho de aceptar o rechazar una donacion.

Los donantes pueden entregar cualquier material bibliografico de su propiedad,
manuscrito o impreso, en cualquier tipo de soporte, moderno o antiguo,
ejemplares singulares o conjuntos bibliograficos de caracter unitario.

La Biblioteca Regional de Madrid tiene especial interés en recibir documentos
pertenecientes al patrimonio bibliografico madrilefio que no posea, sobre
cualquier soporte, impresos en Madrid o en cualquier otro lugar, que se
relacionen con la cultura del ambito de nuestra Comunidad desde cualquier
punto de vista o que formen parte de la Bibliografia Madrilefa, asi como
cualquier otro que se adecue a la naturaleza de nuestras colecciones.

Carecen de interés, por el contrario, ejemplares fotocopiados, capitulos de
obras o articulos de publicaciones cuyos originales completos estén ya en la
Biblioteca, autoediciones en CD, libros impresos y materiales producidos en
Madrid que hayan ingresado ya por Depoésito Legal y se encuentren en
nuestros fondos.

Antes de llevar a cabo la donacién, debe rellenarse un formulario de donativo a
tal efecto. La Biblioteca respondera lo antes posible a las solicitudes de
donativo que le lleguen por los cauces establecidos.

Los donativos que ingresan en la Biblioteca Regional pasan a formar parte del
Patrimonio Bibliografico y, en los casos establecidos por la normativa en vigor,
el donante se beneficia de la correspondiente desgravacion fiscal.

Para cualquier aclaracion o consulta sobre esta cuestion, el interesado puede
ponerse en contacto con la Biblioteca Regional mediante correo electronico u
ordinario.

Ademas, por donativo, y fuera del cauce ordinario seguido por particulares y
personas juridicas fundamentalmente de caracter privado, la Biblioteca
Regional recibe otro tipo de publicaciones de interés como las procedentes de
las Consejerias de la Comunidad de Madrid o buena parte de sus
publicaciones periddicas. En estos casos, es la propia Biblioteca Regional
quien solicita la recepcion de estos donativos al resultar imposible su
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adquisicidon mediante compra por encontrarse fuera de los cauces habituales
de comercializacion.

El criterio fundamental en la politica de donativos de la Biblioteca Regional
como centro depositario del patrimonio bibliografico madrilefio es el de
completar y enriquecer las colecciones de la Biblioteca, en particular con obras
descatalogadas o fuera de los canales de distribucidn. Por ello, la Biblioteca se
reserva la facultad de rechazar ofertas con el objetivo de evitar el ingreso de
materiales inadecuados o multiples, que no respondan a los criterios generales
establecidos para la seleccion o cuyo estado de conservacién desaconseje su
integracion en la coleccion por razones econdmicas o de preservacion, y, en
cualquier caso, obras que no serian objeto de compra de acuerdo con los
citados criterios.

Por otro lado, es intencion de la Biblioteca Regional normalizar el proceso de la
donacion para gestionar dicho procedimiento de forma agil y eficaz, tanto para
la institucion como para el donante. A través de este procedimiento, el personal
técnico responsable de la Biblioteca Regional distinguira las obras de interés
para la institucion de aquellas que no se adecuan a sus objetivos Con el
objetivo de que los ingresos se adapten al interés real y se eviten
desplazamientos y envios onerosos, es requisito indispensable que se remita el
formulario establecido debidamente cumplimentado por el donante antes de
entregar las obras en donacién y que dicha solicitud haya recibido respuesta
positiva.

La aceptacién de donaciones de bibliotecas organizadas, herencias o legados
a favor de la Comunidad de Madrid (aunque se sefiale como beneficiario algun
otro 6rgano de la Administracion), de bienes que constituyan expresion o
testimonio de creacion humana y que tengan un valor cultural, bien sean de
caracter historico, artistico, cientifico o técnico, es competencia de la
Consejeria con competencias en materia de cultura. La Biblioteca Regional, a
través de la Direccion General de Archivos, Museos y Bibliotecas propondra la
aceptacion del donativo, siendo la Orden de aceptacion de la Consejeria
competente la que hace efectiva dicha donacion. Asi pues, las ofertas de
conjuntos patrimoniales y obras de especial valor, propuestos como donativos,
se presentan formalmente a la Direccion General de Archivos, Museos y
Bibliotecas y, emitido informe favorable de aceptacion por la Biblioteca
Regional de Madrid, se tramita la aceptacion definitiva por la orden. Dicho
informe sera elaborado con la colaboracion del personal técnico responsable
que valorara, tanto el contenido del fondo, su valor y su coherencia con la
Coleccion de la Biblioteca, como el espacio disponible y el coste que supondra
en relacion al proceso técnico, restauracion, etc. El informe sera favorable o
desfavorable y se presentara ante la Direccion General de Archivos, Museos y
Bibliotecas.

La persona fisica o juridica que realiza la donacion entregara a la Biblioteca
copia de los instrumentos de descripcion bibliograficos que tenga disponibles
(catalogos, inventarios o listados) con el fin de facilitar, tanto la valoracion del
fondo para su informe, como su integracién en la coleccion.
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Las donaciones se aceptan con el acuerdo de que el material donado pasa a
ser propiedad legal de la Biblioteca que puede organizar, mantener y utilizar
este fondo como considere oportuno, de forma unitaria o en colecciones
diferentes, asi como establecer las pautas de acceso que considere mas
convenientes. No existe un compromiso de mantener la donacion de forma
unitaria salvo casos excepcionales debidamente justificados desde el punto de
vista técnico. Si el centro asi lo considera, podra proceder al expurgo de los
materiales dentro de fondos unitarios que, por encontrarse duplicados o por su
caracter, no se decida conservar en el fondo, pudiendo también ofrecerlos
como donativo a otras instituciones. Las colecciones que precisen condiciones
especiales de almacenamiento y uso se estudiaran teniendo en cuenta estas
necesidades.

En el caso de conjuntos documentales unitarios, integrados tanto por
documentacion como por fondos bibliograficos, la Biblioteca decidira sobre la
conveniencia o no de mantener unido el fondo, teniendo en cuenta, ademas, el
tipo de documentacion predominante. El donante puede estar interesado en
donar ejemplares singulares o un conjunto documental o bibliografico unitario.

En el caso de obras concretas, el donante enviara el formulario establecido al
efecto debidamente formalizado y firmado a la Biblioteca Regional por correo
electréonico, fax o correo ordinario.

Respecto a las donaciones de bibliotecas o fondos unitarios, el donante debera
enviar sus datos, informando de su deseo de donar las obras de su propiedad,
y aportando la mayor informacién posible sobre el fondo y, en cualquier caso,
informacion relativa al caracter y contenido de las obras, tematica, datacién de
las mismas, estado fisico, numero aproximado de volumenes y metros lineales
ocupados y soporte de las obras. En el caso de las publicaciones periddicas,
indicara si se trata de numeros sueltos, colecciones completas y si son
volumenes encuadernados. La carta o correo electronico debera dirigirse a la
Subdireccion General de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid:

a. Formulario de donacién de publicaciones (ver Anexo)

5. POLITICA DE GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA

La Biblioteca Regional de Madrid adquiere sus colecciones mediante el procedimiento de
compra con cargo a las partidas establecidas el efecto en el Programa gestionado por la
Subdireccion General de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid. Dicha Subdireccion,
asigna anualmente ciertas cantidades con este fin dependiendo de la disponibilidad
presupuestaria.

Para la distribucion del presupuesto se tiene en cuenta tanto el desarrollo equilibrado y
coherente de las colecciones como la oferta existente en los distintos canales
comerciales.

En el caso de las publicaciones periddicas y, dado el caracter patrimonial de las mismas,
se procurara la no interrupcién de las suscripciones en curso.
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6. POLITICA DE EXPURGO

No se expurgan las colecciones de caracter patrimonial que la Biblioteca Regional, como
depositaria, tiene obligacion de conservar. Esto ocurre con la Coleccion Madrilefa en
todos sus formatos y cronologias.

Solo se expurgaran las colecciones que por su ubicacién en libre acceso y/o por su
caracter no patrimonial, deban estar convenientemente actualizadas y que la Biblioteca no
tenga la responsabilidad de conservar.

Los objetivos generales del expurgo en las colecciones sobre las que se lleva a cabo son
los siguientes:

Mejora de la coleccion, tanto en su contenido (renovacion y actualizacién) como en
su continente (estado fisico de los documentos).

Adecuar la oferta informativa a los objetivos de las colecciones y a las demandas de
los usuarios.

Incrementar el uso de estas colecciones.

Disponer de espacio suficiente para las nuevas incorporaciones a la coleccion.

El expurgo de las Colecciones de Referencia se hara por tanto en funcién de los objetivos
sefalados para estas colecciones y siguiendo los criterios generales de seleccion que se
han establecido en este documento.

7. EVALUACION DE LA COLECCION

Al tratarse en gran medida de obras de caracter patrimonial, cuya conservacion es
obligada independientemente del uso de la misma, no se utilizan como pauta general los
indicadores habituales en la evaluacién de colecciones destinadas al préstamo. No
obstante, se hace un seguimiento estadistico mensual y anual de los préstamos de las
distintas colecciones, tanto de las peticiones manuales como de los préstamos realizados
en el sistema de gestion bibliotecaria.

En el caso de las colecciones en libre acceso su uso es dificil de cuantificar, aunque para
ello se realizan también estadisticas de las consultas de los libros en las salas, para lo
cual se recomienda a los usuarios que las obras se depositen en los carros habilitados al
efecto. El personal auxiliar de las salas anota diariamente los libros de estos carros antes
de su colocacion nuevamente en las estanterias.

8. POLITICAS DE ACCESO Y DIFUSION

Los niveles de preservacion establecidos en funcién de la naturaleza patrimonial de las
colecciones condicionan la difusion de los fondos, asi como su ordenacion, ubicacion y
acceso, todo ello sobre la base general de su difusibn a través del catalogo, la
digitalizacion de obras, etc.
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Los fondos de la Biblioteca Regional se encuentran excluidos del préstamo domiciliario,
siendo posible su acceso, de forma general, a través de su consulta en sala, bien
directamente, las obras que se encuentran en libre acceso, bien previa peticion en los
mostradores de las salas en el caso de las obras que se encuentran en deposito.

En el caso de las obras digitalizadas, salvo excepciones debidamente justificadas, el
acceso a la obra se realizara a través de la reproduccion digital. Por otro lado, los fondos
antiguos y de especial valor de las distintas colecciones, se consultan en la Sala de
Investigadores. Estas obras aparecen identificadas en el catalogo con la condicion de
préstamo “PRR” (préstamo restringido). Entre las obras a las que se aplica esta politica de
acceso y preservacion se encuentran las monografias, folletos, musica impresa y material
grafico y cartografico anterior a 1958, publicaciones periddicas anteriores a 1940, mapas y
planos anteriores a 1926 y todas aquellas otras cuyo estado aconseja una consulta
restringida.

Con el objetivo de difundir sus fondos se llevan a cabo distintas acciones como la
organizacion de exposiciones periddicas a partir de los fondos en los distintos formatos y
materiales, elaboracion de boletines de novedades, muestra en expositores de
novedades, formacion de usuarios, publicacion anual del CD-ROM de Bibliografia
Madrilefia, etc.

9. POLITICA DE PRESERVACION

La conservacion es una tarea fundamental en el mantenimiento de una coleccién de
caracter patrimonial, tanto en lo relativo a la preservacion como a la restauracion.

La Seccion de Patrimonio de la Biblioteca Regional de Madrid es la responsable de las
politicas de preservacion de las colecciones de la Biblioteca Regional. Para ello, a través
de esta seccion y en colaboracion con el personal técnico de las demas secciones, se
lleva a cabo una evaluacién periédica del estado y necesidades del fondo en lo relativo a
la preservacion del mismo. Dentro de las politicas de preservacion se incluiran las pautas
de acceso y reproduccion de las colecciones.

Dentro del presupuesto ordinario del Programa de la Subdireccion General de Bibliotecas
de la Comunidad de Madrid se contempla la inversion, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestaria anual, en lo relativo a encuadernacion y restauracion del fondo
bibliografico.

Con el objetivo de preservar las colecciones patrimoniales de la Biblioteca, estas se
encuentran excluidas de préstamo domiciliario. La consulta en sala se establece en
funcién del estado, antiguedad y valor de las obras, asi como la reproduccion de las
mismas.

Como medida general de conservacion, las obras se encuentran con las medidas de
temperatura y humedad adecuadas para su conservacion, y evitar asi su deterioro. Estas
medidas se extienden también a la colocacion de las mismas.

Respecto al tratamiento de los libros deteriorados, se lleva a cabo un seguimiento
periodico de las distintas colecciones a cargo de los responsables de las mismas con el
objetivo de identificar las obras dafiadas y tomar las decisiones pertinentes respecto a las
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mismas. En las distintas bases de datos se realiza el seguimiento del estado y tratamiento
de las obras.

En el caso de las obras en libre acceso, la reparaciéon se decidira a la vista de la
disponibilidad presupuestaria y teniendo en cuenta que el coste no sea superior al de
adquisiciéon por compra. Si el dafio es irreversible se procede a su expurgo. Estas
decisiones son adoptadas en colaboracion con la Seccion de Proceso, encargada del
tratamiento técnico de las obras de referencia.

También por razones de conservacion no podran fotocopiarse las obras anteriores a 1958
ni aquellas cuyo formato, estado, caracteristica o valor lo desaconsejen.

10. POSTURA DE LA BIBLIOTECA EN EL AMBITO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

La Biblioteca considera fundamental el libre acceso a la informacion y el conocimiento y
protege el derecho de los usuarios a la intimidad y confidencialidad con respecto a las
consultas realizadas a los recursos de informacion y catalogos, asi como a los
documentos solicitados en préstamo. La Biblioteca no podra suministrar datos a terceros
sobre estas cuestiones.

La Biblioteca reconoce y respeta los derechos relativos a la propiedad intelectual tal y
como aparecen recogidos en el R.D. 1/1996 por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley de Propiedad Intelectual y la Ley 23/2006, de 7 de julio, por la que se modifica el
texto refundido antes citado. Esta normativa legal permite y protege el derecho de los
usuarios a reproducir y hacer uso de las obras que no se encuentran en dominio publico
segun lo especificado en las excepciones contempladas en el articulo 37 de la Ley
23/2006, todo ello con el objetivo de promover y facilitar la docencia, la investigacion y la
conservacion.

La normativa en materia de reproduccion de la Biblioteca se establece desde el respeto a
esta normativa legal y a los convenios y acuerdos firmados por la Administracion en esta
materia.

La Biblioteca Regional ofrece a sus usuarios la posibilidad de obtener copias de los
documentos de su interés, como un medio mas de difusion de sus fondos, con las
limitaciones derivadas de las medidas encaminadas a la preservacion de la integridad y
buen uso de los fondos y de la normativa en materia de propiedad intelectual. De acuerdo
con la legislacion vigente, solamente estan permitidas las reproducciones sin animo de
lucro y exclusivamente para fines de investigacion (RDL 1/1996 de12 de abril, modificado
por Ley 23/2006 de 7 de julio).
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ANEXO

Formulario de donacién de publicaciones

Si esta interesado en contribuir al enriquecimiento y mejora de nuestras colecciones,
cumplimente el siguiente formulario con sus datos personales y los datos de las obras que
desea donar. La Biblioteca Regional se pondra en contacto con usted a la mayor
brevedad posible.

DATOS DEL DONANTE:
Nombre:

Apellidos:

DNI, CIF o pasaporte:
Domicilio o sede:

Cddigo postal:

Ciudad:

Correo electronico:
Teléfono:

Manifiesta que las publicaciones que mas abajo se relacionan son de su plena propiedad
y libre disposicion y declara su voluntad de donarlas sin condiciones a la Biblioteca
Regional de Madrid

DATOS DE LAS PUBLICACIONES DONADAS (*):

La Biblioteca Regional de Madrid, salvo acuerdo expreso, se reserva la libre disposicion
sobre los ejemplares que se entreguen como donativo.

Fecha y firma de conformidad del donante

(*) Con caracter general no se aceptaran como donativos las publicaciones que no se adecuen a la naturaleza de la coleccién de la
Biblioteca, ni fotocopias, documentos manuscritos modernos o mecanografiados inéditos sin garantia suficiente, separatas cuyas obras
completas estén en la biblioteca, publicaciones menores, obras de autoedicion, nimeros sueltos de publicaciones periédicas que no
completen una coleccién, ni las publicaciones ingresadas por Deposito Legal.

Biblioteca Regional de Madrid Pagina 31



	LAS COLECCIONES DE LA BIBLIOTECA REGIONAL DE MADRID JOAQUÍN LEGUINA
	ÍNDICE
	INTRODUCCIÓN
	OBJETIVO Y MISIÓN
	LA BIBLIOTECA REGIONAL DE MADRID Y SU COLECCIÓN
	3.1  ORIGEN
	3.2  COLECCIONES
	Colección Madrileña
	Fondo antiguo, raro y valioso
	Monografías, folletos y manuscritos
	Material gráfico y cartográfico
	Música impresa y manuscrita
	Publicaciones periódicas

	Fondo moderno
	Recursos electrónicos, monografías y folletos
	Colección Madrileña de recursos monográficos catalogada
	Colección Madrileña de recursos monográficos precatalogada

	Publicaciones periódicas




	De forma general, la selección de publicaciones periódicas comparte los mismos criterios y procedimientos que para el resto de las colecciones, pero tiene características propias. Como se realiza para una obra de autoría colectiva y para un conjunto d...
	Además de las colecciones en depósito, se ofrecen en libre acceso en las salas prensa diaria y revistas en curso.
	Materiales especiales
	Colección Madrileña de materiales audiovisuales y registros sonoros catalogada
	Colección  Madrileña de música catalogada
	Colección Madrileña de material gráfico y cartográfico catalogado
	Colección Madrileña de materiales audiovisuales y registros sonoros precatalogada
	Colección Madrileña de música impresa precatalogada
	Colección Madrileña de material gráfico y cartográfico precatalogado

	Colecciones en libre acceso y colecciones complementarias
	Colección de Referencia
	Colecciones de Referencia Especializadas
	Colección Técnica
	Colección Europea
	Colección Técnica de trabajo
	Colección Biblioteca Digital


	POLÍTICA DE SELECCIÓN Y ADQUISICIÓN
	4.1  RESPONSABILIDAD EN LA SELECCIÓN Y ADQUISICIÓN
	4.2  CRITERIOS GENERALES DE SELECCIÓN
	Colección Madrileña
	Criterios bibliográficos, históricos y culturales
	Criterios económicos

	Colecciones en libre acceso y complementarias
	Colección Biblioteca Digital

	4.3  FUENTES DE INFORMACIÓN PARA LA SELECCIÓN
	4.4  PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIÓN
	Depósito Legal
	Compra
	Procedimiento de compra

	CANJE
	DONATIVOS
	Formulario de donación de publicaciones (ver Anexo)



	POLÍTICA DE GESTIÓN ECONÓMICA Y PRESUPUESTARIA
	POLÍTICA DE EXPURGO
	EVALUACIÓN DE LA COLECCIÓN
	POLÍTICAS DE ACCESO Y DIFUSIÓN
	POLITICA DE PRESERVACIÓN
	POSTURA DE LA BIBLIOTECA EN EL ÁMBITO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES
	ANEXO
	Formulario de donación de publicaciones

